湖北经济学院公务车辆接待票申请表

                            时间：    年    月   日

	申请部门
	

	事   由
	

	申请数量
	
	经办人
	

	审批附件
	申请部门需提供教学、科研、管理活动或会议的证明材料。

	申请单位
领导签字
	负责人（签字）：          单 位：（盖章）

	保卫处办公室审核意见
	            签   字：

	保卫处
领导意见
	       负责人（签字）：


说明：1、该表适用于校内各二级单位的小型公务接待活动。
2、5张以下保卫处办公室审批，超过5张保卫处领导审批。
3、公务车辆接待票为一次性使用，一车一票，当天有效。

4、公务车辆接待票需同时加盖发放单位与使用单位公章方可生效。
5、大型活动或会议需提前两个工作日办理领用手续。
